SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
DIRETORIA DE EXTENSAO E DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO CEFET-MG

PROGRAMA DE DESENVOLVIMENTO PROFISSIONAL - PRODEP
EDITAL PRODEP N° 06/2020 — DEDC

A Diretoria de Extensdo e Desenvolvimento Comunitdrio (DEDC), em cumprimento a

Resolugcdo CD-03/2020, e a Portaria DIR-178/2020, e observado o disposto na Resolugdo CD-
15/2020 e na Lei n® 11.788/2008, torna publica as inscrigdes para sele¢do de candidatos para
01 (uma) vaga de bolsista 30 horas semanais (estagio ndo obrigatério), para atuacdo no

Programa de Desenvolvimento Profissional (PRODEP) da Diretoria do Campus Araxa.

1- DO PROGRAMA

1.1 0 Programa de Desenvolvimento Profissional (PRODEP) é acdo de fomento ao
desenvolvimento de carreiras e competéncias profissionais de estudantes, contribuindo
para a complementacdo do processo formativo, visando a preparacao para o trabalho
produtivo, para a constru¢ao do perfil profissional dos discentes e o desenvolvimento
do educando para a vida cidada e para o trabalho, observado o disposto nos normativos

internos e na legislagao vigente.

1.2 A participacdo do(a) estudante Programa de Desenvolvimento Profissional (PRODEP)

tem fundamentado na Lei n2 11.788, de 25/09/2008.

1.3 A carga horaria do(a) estudante selecionado serd de no maximo 30 (trinta) horas
semanais e 06 (seis) horas didrias, incluindo nesta jornada o periodo de formacao
complementar e orientagdo profissional promovido e/ou apoiado pela Diretoria de

Extensdo e Desenvolvimento Comunitario (DEDC).

1.4 O horério das atividades do estudante ndo podera, sob nenhuma hipdtese, prejudicar as

obrigacdes do processo de ensino-aprendizagem.

1.5 A bolsa concedida, mensalmente, aos estudantes terd como referéncia o valor da bolsa fixado

por Portaria da Diretoria-Geral.
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1.6 A Bolsa concedida ao estudante no ambito do Programa de Desenvolvimento
Profissional (PRODEP) tem natureza de complementacdo educacional, sendo isenta de
qualquer implicagdo trabalhista e ndo gerando vinculo empregaticio decorrente das

atividades exercidas pelo(a) estudante no CEFET-MG, nos termos da Lei n® 11.788/2008.

2 — DOS REQUISITOS |

2.1 S3o condigbes para inscricdao de candidatos a vaga ofertada neste Edital:

(a) ser aluno de curso de graduacao dos cursos de Engenharia de Automacao Industrial
ou Engenharia de Minas dos campi de Araxa do CEFET-MG;

(b) estar matriculado e frequente, atestado pelo Registro Académico do campus ao qual
o estudante esta vinculado;

(c) Ter disponibilidade para dedicacdo as atividades do programa, sem prejuizo no
desenvolvimento das atividades académicas curriculares;

(d) apresentar o Termo de Compromisso assinado pelo Educando e pelo CEFET-MG, nos
termos da Lei n° 11.788/2008;

(e) ainexisténcia de débitos do estudante de qualquer natureza junto ao CEFET-MG

3 - DO PLANO DE ATIVIDADES: ‘

3.1 O(a) estudante selecionado, nos termos deste Edital, tera exercicio na Diretoria do
Campus Araxa, desenvolvendo as seguintes atividades, as quais estarao consignadas em
plano de trabalho anexo ao Termo de Compromisso de que trata o item 2.1 — “d” deste
Edital:

1 - Digitar, digitalizar documentos, preencher planilhas;

2 - Receber e encaminhar e-mails;

3 - Inserir e retirar noticias do site;

4 - Atender servidores, alunos e publico externo;

5 - Fazer contato com alunos, professores e publico externo;

6 - Recebimento e encaminhamento de documentos eletrénicos;
7 - Preparar equipamentos para reunioes;

8 - Organizar pastas/arquivos fisicos e eletrénicos.
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OBS: Os servigos executados pelo bolsista serdo acompanhados pelos servidores da
Diretoria, mantendo o cuidado e sigilo.

4 — DO PERFIL DESEJADO

4.1 Estudante matriculado e frequente nos cursos de Engenharia de Automacgdo Industrial
ou Enhgenharia de Minas (Campus Araxd), que possua habilidade para executar as
seguintes atividades:

1 - Digitar, digitalizar documentos, preencher planilhas;

2 - Receber e encaminhar e-mails;

3 - Inserir e retirar noticias do site;

4 - Atender servidores, alunos e publico externo;

5 - Fazer contato com alunos, professores e publico externo;

6 - Recebimento e encaminhamento de documentos eletrénicos;
7 - Preparar equipamentos para reuniées;

8 - Organizar pastas/arquivos fisicos e eletrénicos.

6 — DO VALOR DA BOLSA E DA VIGENCIA DO TERMO DE COMPROMISSO:

6.1 — O CEFET-MG concederd ao(a) estudante mensalmente, uma bolsa de complementacao
educacional, no valor de RS 652,00 (seiscentos e cinquenta e dois reais), ja incluso o
auxilio transporte mensal de RS 132,00 (cento e trinta e dois reais).

6.2 — Serd considerada, para efeito de calculo do pagamento da bolsa de que trata item 6.1, a
frequéncia mensal do(a) estudante, deduzindo-se os dias faltantes ndo justificados,
salvo na hipdtese de compensagao de horario.

6.3 — O periodo de vigéncia do Termo de Compromisso sera de 12 (doze) meses, contados a
partir do inicio das atividades, podendo ser prorrogado por até dois anos, ou suspenso
a qualguer momento, seja por decisdo unilateral do CEFET-MG ou do(a) estudante,
seja por motivo de interesse publico ou exigéncia legal, sem que isso implique direito
ou indenizac¢do ou reclamacdo de qualquer natureza.

7 — DAS INSCRICOES |

7.1 - Para se inscrever, o(a) interessado(a) deverd enviar um email para
diretoria.araxa@cefetmg.br, com o assunto: Estagio PRODEP, até o dia 31/01/2021,
anexando os seguintes documentos:
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a) Curriculo
b) Histdrico Escolar;

c) Entrevista.

8 — DA SELECAO:

8.1 - A selecdo sera realizada pelos servidores BIRGIT YARA FREY RIFFEL e JOELMA MARIA
DA SILVA.

8.2 - A selecdo sera realizada a partir do dia 01/02 a 04/02/2021 em duas etapas:
(a) - 12 Etapa (Nota 0 a 100) - Analise do Curriculo — classificatério;
(a) - 22 Etapa (Nota 0 a 100) - Andlise do Histérico — classificatorio;
(b) — 32 Etapa (Nota 0 a 100) — Entrevista — classificatorio;
8.3 — Na 12 Etapa sera conferida pontuacgdo para o curriculo do(a) candidato(a) inscrito.

8.4 — Na 22 Etapa sera verificado o coeficiente de rendimento no histdrico escolar.

8.5 — Na 32 Etapa sera realizada entrevista oral com o candidato e atribuido respectiva
pontuagao.

8.6 — A nota final sera dada pela média aritmética das notas trés etapas.

8.7 — Na hipdtese de ocorrer empate de notas finais, como critério de desempate terd
preferéncia, sucessivamente, o candidato que:

a) apresentar maior nota na 22 etapa;
b) maior idade.

8.8 - O resultado final serd enviado por e-mail para todos(as) os(as) candidatos(as) e também
estard disponivel no portal da Coordenacdo de Desenvolvimento de Carreiras do CEFET-MG
(www.estagio.cefetmg.br/editais) no dia 05 de fevereiro de 2021, a partir das 16 horas.

9 — DISPOSICOES GERAIS

9.1 - Casos omissos ou ndo previstos no presente edital serdo julgados pela equipe
encarregada do presente processo seletivo nos termos do item 8.1 deste Edital;

9.2 - A qualquer tempo este Edital podera ser revogado ou anulado, no todo ou em parte,
seja por decisdo unilateral da DIRETORIA DO CAMPUS ARAXA, seja por motivo de interesse
publico ou exigéncia legal, sem que isso implique direito ou indenizacdo ou reclamacdo de
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qualquer natureza.

9.3. Os(as) candidatos(as) podem interpor recurso em qualquer etapa do processo seletivo.
O prazo para o recurso é de 02 (dois) dias uteis, apds o término do evento recorrido, e
devera ser enviado ao endereco carreiras@cefetmg.br e a resposta do recurso serd
publicada no dia 09 de fevereiro de 2021, a partir das 16 horas, no portal da Coordenacgao de
Desenvolvimento de Carreiras do CEFET-MG (www.estagio.cefetmg.br/editais).

9.4. O(a) aluno(a) bolsista ndo podera acumular a atividade do PRODEP com outras bolsas
académicas custeadas com recursos publicos, salvo as de carater assistencial.

9.5. Em caso de duvidas referentes a este Edital, o candidato devera enviar um e-mail para
carrerias@cefetmg.br

Belo Horizonte, 22 de janeiro de 2020.

Pecthe HNenrizia Piza Ao Soran

Coordenador de Désenvolvimento de Carreiras
CEFET-MG
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