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1. MANUAL DO ESTAGIO/PRATICA DE ENSINO

O Manual de Estagio/Pratica de Ensino foi criado para orientar
vocé, aluno do Programa Especial de Formacédo Pedagodgica de
Docentes do CEFET-MG, acerca das rotinas de formalizacao,
acompanhamento, orientacdo e avaliacado do Estagio.

Neste Manual, vocé vai encontrar informacdes
sobre:

+ Informacgdes sobre 0 que € 0 estagio e quais sdo as etapas da
pratica de ensino;

« Os procedimentos para inicio do estagio/préatica de ensino;

« Os procedimentos necessarios para 0 acompanhamento e
orientacdo durante o estagio/pratica de ensino

« Os procedimentos necessarios para o0 encerramento do
estagio/pratica de ensino;

O que é o Estagio/Pratica de
Ensino?

O Estagio/Pratica de Ensino é componente
obrigatério da organizacdo curricular do
Programa Especial de Formacdo Pedagdgica
de Docentes, sendo uma atividade especifica
intrinsecamente articulada com a pratica e
com as demais atividades de trabalho
académico e com uma carga horaria minima
de 243 horas, a ser realizada em InstituicBes
de Ensino de Educacdo Basica, devidamente
conveniadas ao CEFET-MG.




Sadhf /

O Estagio/Pratica de Ensino deve possibilitar ao aluno a
articulacao entre a teoria e a pratica no processo de formacédo
docente, devendo estar fundado no dominio dos
conhecimentos cientificos e didaticos, contemplando a
indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao.

No CEFET-MG, a atividade de Estagio/Pratica de Ensino é
gerenciada pela Coordenacdo de Programas de Estagio
(CPRE) em consonancia ao disposto na Resolucdo CGRAD-
38/10, de 10 de novembro de 2010 e na Lei n° 11.788, de 25
de setembro de 2008 (Lei de Estagio).



2. ETAPAS DOS ESTAGIO/PRATICA DE ENSINO

O Estagio/Pratica de
Ensino no PEFPD é
dividido em 04 etapas:

1. A unidade escolar em questao
2. A sala de aula em questéo
3. Os conteudos de ensino em questao

4. Estagio de Imersédo: A experiéncia da docéncia no chdo da
sala de aula







12 ETAPA: A Unidade Escolar em Questao

Nessa etapa o/a aluno/a ira se familiarizar com a instituicdo escolar
em visitas periddicas para observacdo, problematizacdo e analise
dos seguintes aspectos: a) Arquitetura e Espaco Fisico b) Estrutura
Organizacional e Gestéo c) Relagdes socioculturais e diversidade d)
Projeto Pedagdgico e) Recursos materiais e didaticos

28 ETAPA: A sala de aula em questao

Essa etapa objetiva levar o/a aluno/a a observar e se familiarizar
com a sala de aula nos seguintes aspectos: a) As condicdes
ambientais da sala de aula b) A gestdo da sala de aula c) A gestéo
do contetdo d) O aluno enquanto sujeito do conhecimento.




32 ETAPA: Os conteudos de ensino em Questao

Nessa fase, o/a aluno/a ird apreciar e analisar os planos de ensino
da instituicAo estagiada naquela disciplina em que pretende
habilitar-se, observar a execugcao desses planos na aulas e sugerir
melhorias: a) Analise e Producdo de Planos de Ensino das
disciplinas/areas pretendidas a habilitar-se b) Entrevistas c)
Observacédo das aulas d) Sugestdes de mudancas nos planos de
ensino dos professores e) Organizacéo e producéo das unidades de
ensino

42 ETAPA: Estagio de Imersao

O estagio de imersdo é um momento privilegiado a experimentacdo
de metodologias de ensino diversas: aula expositiva, trabalhos em
grupos, estudo dirigido, producdo de texto, metodologia de projetos,
ensino por meio de questées, dentre outros. E 0 momento em que 0
aluno pode viver a experiéncia da docéncia no chéo da sala de aula.




Calendario das Etapas:

12 ETAPA

a) Periodo de Duracédo da Etapa: 15/05/2017 a 26/05/2017.

b) Data Limite para Entrega da Documentacdo de Formalizacao de
Estagio (Termo de Compromisso e Programa de Estagio
Supervisionado) na Coordenacdo de Programas de Estagio /
Campus II: 07/07/2016.

c) Data Limite para Entrega da Ficha de Frequéncia da 12 Etapa na
Coordenacéo de Programas de Estagio / Campus Il: 14/07/2017.




Calendario das Etapas:

a)

b)

a)

b)

22 ETAPA

Periodo de Duragéo da Etapa: 29/05/2017 a 02/06/2017.

Data Limite para Entrega da Ficha de Frequéncia da 22 Etapa na
Coordenacédo de Programas de Estagio / Campus Il: 14/07/2017

32 ETAPA

Periodo de Duragdo da Etapa: 16/08/2017 a 01/09/2017.

Data Limite para Entrega da Ficha de Frequéncia da 32 Etapa na
Coordenacéo de Programas de Estagio / Campus Il: 22/09/2017.




Calendario das Etapas:

42 ETAPA - ESTAGIO DE IMERSAO
Fase A

a) Periodo de Duragao da Etapa: 02/10/2017 a 01/11/2017.

b) Data Limite para Entrega da Ficha de Frequéncia da 42 Etapa -
Estagio de Imersdo - Fase A - na Coordenacao de Programas
de Estagio / Campus II: 23/11/2017.




Calendario das Etapas:

a)
b)

c)

d)

e)

42 ETAPA - FASE B

Periodo de Duracéo da Etapa: 27/11//2017 a 01/12/2017

Data Limite para Entrega da Ficha de Frequéncia da 42
Etapa - Fase B - na Coordenacao de Programas de Estagio
/ Campus Il: 05/12/2017.

Data Limite para entrega do Termo de Encerramento de
Estagio na Coordenacdo de Programas de Estagio /
Campus II: 05/12/2017

Date limite para a Coordenacédo de Programas de Estéagio /
Campus Il enviar a lista de alunos que cumpriram estagio
de forma regular a Coordenacéo do curso: 07/12/2017.

Data limite para emissdo dos Certificados de Realizac&o
de Estadgio pela Coordenacdo de Programas de
Estagio/Campus Il: 18/12/2017.




3. - FORMALIZACAO DO ESTAGIO

Antes de iniciar o Estagio, o aluno deve seguir algumas rotinas
junto a CPRE/Campus II:

1)

2)

3)

Verificar, no site da Coordenacdo de Programas de Estagio
(http://lwww.estagio.cefetmg.br) se a Instituicdo de Ensino onde
sera realizado o Estagio esta credenciada junto ao CEFET-MG .
No caso negativo, entrar em contato com o servico de
convénios da CPRE, pelo telefone: (31) 3319-7087 ou email;
estagio@adm.cefetmq.br;

Preencher os modelos de Termo de Compromisso de Estagio e
o Programa de Estagio Supervisionado, disponiveis no site da
CPRE (http://www.estagio.cefetmg.br), colher as assinaturas
necessarias e protocola-los para ultima assinatura da CPRE /
Campus Il.

Retirar, no prazo definido pela CPRE, as vias assinadas e
entregar uma via para guarda e arquivo na Instituicdo de Ensino
onde esta sendo realizado o estagio;

Observacao: No caso de Estagios realizados nas dependéncias do
CEFET-MG, o aluno interessado devera seguir os procedimentos
definidos pela Superintendéncia de Gestdo de Pessoas deste
Centro, disponiveis para acesso no site: http://www.cgap.cefetmg.br



mailto:estagio@adm.cefetmg.br
http://www.estagio.cefetmg.br/

4. SEGURO

Os alunos do Programa de Formacédo Pedagdgica de Docentes
(PEFPD) estardo cobertos contra acidentes pessoais por apolice
individual e/ou coletiva contratada pelo CEFET-MG, por meio da
CPRE, no ato de ingresso no curso.

Para ter acesso aos dados da apdlice, entre em contato com a
CPRE, por meio do e-mail: estagio@adm.cefetmg.br.

7. FICHA DE FREQUENCIA

A Ficha de Freqiéncia devera ser entregue, nas datas fixadas
no Calendéario de cada Etapa do Estagio, nha CPRE de Programas
de Estagio, localizada no Prédio Principal, do Campus II,
devidamente assinada pela Instituicdo de Ensino onde o aluno
realiza Estagio, pelo Professor da disciplina de Pratica de Ensino na
condicao de Orientador e pelo proprio aluno, nas seguintes datas:

a) 12 ETAPA - Data Limite para Entrega: 14/07/2017

b) 22 ETAPA — Data Limite para Entrega: 14/07/2017

c) 32 ETAPA - Data Limite para Entrega: 22/09/2017

d) 42 ETAPA - Fase A — Data Limite para Entrega: 23/11/2017

e) 42 ETAPA - Fase B — Data Limite para Entrega: 05/12/2017

Nota: Nas auséncias do Professor da Pratica de Ensino, o Coordenador do curso podera assinar as
Fichas de Frequéncia como Orientador.



6. PREENCHIMENTO DA FOLHA DE FREQUENCIA

A ficha de frequéncia a ser entregue deve ser obrigatoriamente
conforme modelo elaborado e disponibilizado pela CPRE em seu
site: http://www.estagio.cefetmg.br.

Para o preenchimento correto da Folha de Frequéncia, o aluno
devera atentar-se para as seguintes orientacfes:

10.

11.

ANVERSO

Nome do Estagiario: Informar nome completo sem abreviagdes;
Matricula: Informar o nimero de matricula no CEFET-MG,;

Periodo do Estagio: Informar o periodo de duracdo do estagio. Exemplo:
12 Etapa - 15/05/2017 a 26/05/2017.

Etapa/Ano de Referéncia: Informar a Etapa de Estagio e o ano. Exemplo:
Para 12 etapa informe 1/2017.

Horério: Informar o seu horario de estagio na Escola, respeitada a carga
horaria minima de 4 horas e 30 minutos.

Nome do Supervisor: Nome do professor responsavel por orientar e
acompanhar o Estagiario na Escola.

Concedente: Nome da Escola

Telefone do Supervisor: Telefone da Escola

Eventos de Frequéncia: Informar as datas em frente aos eventos, caso
eles tenham ocorrido durante a etapa do estagio. Informar no final do
guadro o total de auséncias no més

Avaliacdo de Desempenho do Estagiario: A ser preenchida pelo
professor que acompanha e orienta o aluno na escola estagiada.
Assinaturas: Assinatura do aluno, do supervisor do Professor de Pratica
de Ensino (Orientador).

VERSO

Horario de entrada/Saida: Horario de chegada e saida da escola;
Intervalo: Periodo de descanso do aluno, se houver. Nao necessariamente
€ o periodo de "recreio”.

Rubrica: Rubrica do aluno

Total de Horas Diarias: Total de horas de estagio realizadas pelo aluno
naquele dia. Atente-se para o minimo de 4h30 por dia.


http://www.estagio.cefetmg.br/

7. PROFESSOR ORIENTADOR

Em cumprimento a Lei de Estagio, todos os alunos possuem um
professor orientador, responsavel por acompanhar e instruir o aluno
durante as etapas de estagio.

No caso do Programa Especial de Formacao Pedagogica de

Docentes (PEFPD), o professor orientador do aluno sera sempre o
respectivo professor de préatica de ensino do aluno.

8. RELATORIOS

O aluno devera entregar os Relatorios exigidos pelo Professor da
Pratica de Ensino que é o seu professor orientador.

Para saber quais relatorios serdo exigidos e quais as datas de
entrega, o aluno devera entrar em contato com o professor.

9. JORNADA DE ATIVIDADE

A Jornada de Atividade em Estagio devera ser obrigatoriamente de,
no minimo, 4 horas e 30 minutos, durante os dias, previamente,
definidos no Calendario para as Etapas de Estagio, de forma a
totalizar, ao término do Estagio, o0 minimo de 243 horas de Estagio

Supervisionado.



10. ENCERRAMENTO DO ESTAGIO

Apos o cumprimento do estagio, o aluno devera obrigatoriamente,
entregar, na CPRE/Campus Il, o Termo de Encerramento (TE),
conforme modelo disponivel no site da CPRE:
http://www.estagio.cefetmg.br.

A ndo entrega do Termo de Encerramento na CPRE/Campus Il
ensejera a ndo habilitagdo do aluno a participar do ultimo Seminario
de Pratica de Ensino e, consequentemente, na reprovagdo na
disciplina de Pratica de Ensino (Estagio).

Data para entrega do Termo
de encerramento na
Coordenacdao de Programas
de Estagio: 05/12/2017.




13. CERTIFICADO DE REALIZACAO DE ESTAGIO

Ao término do Estagio, a CPRE/Campus Il disponibilizara aos
alunos que concluiram todas as etapas do estagi, um Certificado de
realizacdo de Estagio de Pratica de Ensino.

O documento estara disponivel, a partir do dia 18/12/2017, na
CPRE/ Campus Il







